S

FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS
E DA SAUDE DE JUIZ DE FORA

CAPITULO |

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1°. O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) exigido pela Faculdade de
Ciéncias Médicas e da Saude de Juiz de Fora (FCMS/JF - SUPREMA) para
colacdo de grau nos cursos que o possuem como requisito obrigatorio, devera
ser elaborado no formato de Artigo Cientifico Original.

§81° O Artigo Cientifico devera respeitar a area do conhecimento a que esta
vinculado, ou seja, pelo menos uma das variaveis do Artigo tera que se relacionar
com o curso e ser regulamentadas pelo Nucleo de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnologico (NDCT).

82° O TCC devera ser elaborado em grupos compostos por até 3 (trés)
estudantes ou, excepcionalmente de maneira individual, apés a avaliacdo do
Coordenador(a) da disciplina de TCC.

83° Os TCC’s deverdao ser orientados por um Professor(a) Orientador(a),
podendo de forma opcional ter um Coorientador(a) sendo ambos pertencentes
ao quadro de docentes da FCMS/JF - SUPREMA.

CAPITULO Il

DA FORMATACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 2°. O Artigo Cientifico Original devera respeitar criteriosamente a formatacéo
exigida pelo NDCT da FCMS/JF - SUPREMA.

8 1° A redacdo do Artigo Cientifico devera ser feita em portugués, de acordo com
a ortografia vigente.

8 2° O Artigo Cientifico devera ser digitado em Word for Windows versédo 98 ou
superior na fonte Arial, tamanho 12 (doze), espacamento duplo 2,0 (exceto nas
paginas de RESUMO, ABSTRACT e REFERENCIAS, onde o espagcamento
indicado € de 1,0 simples), respeitando a formatacéo de pagina A4. Deverao ser
observadas as margens esquerda, direita, superior e inferior de 2,5 cm e o seu
conteudo devera ser contemplado em no maximo 4000 palavras, excluindo a
folha de rosto e a parte pré-textual.



83° Tabelas, Quadros e Figuras poderao ter o tamanho de fonte ajustado para
10 (dez).

84° A paginacao do trabalho sera diferenciada de acordo as partes indicadas,
sendo:

Folha de rosto e Sugestao da banca: N&o tem paginagéo.

Elementos Pré-textuais: (Agradecimentos, Dedicatéria, Resumo, Abstract,
Sumaério, Lista de Tabelas, Quadros e Figuras). As péaginas deverdao ser
numeradas em algarismos romanos no fim da pagina de forma centralizada. O
agradecimento serd a pagina iii (trés), dedicatdria sera a pagina iv (quatro), e
assim por diante.

Elementos Textuais e Pos-Textuais: (INTRODUCAO, METODOS,
RESULTADOS, DISCUSSAO, CONCLUSAO, REFERENCIAS e ANEXOS). As
paginas deverdo ser numeradas em algarismos ardbicos no canto inferior direito,
sendo a Introducéo a pagina 1 (um) e, assim por diante.

8 4° A numeracéo progressiva das sec¢des deverdo seguir o estipulado abaixo:

1. INTRODUCAO
2. METODOS

3. RESULTADOS
4. DISCUSSAO
5. CONCLUSAO
REFERENCIAS
ANEXOS
APENDICES

Para as secdes secundarias e terciarias, se houver, utilizar o seguinte:
Ex:
2 METODOS

2.1 Procedimento de Coleta de Dados

2.1.1 Variabilidade da Frequéncia Cardiaca

8 52 As citacdes do TCC deverédo seguir 0 sistema numérico. Neste sistema, a
indicacdo da fonte é feita por uma numeragdo Unica e consecutiva, em
algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncias ao final do trabalho, na
mesma ordem em que aparecem no texto. A indicacdo da numeracédo fica
situada acima da linha do texto em sobrescrito, apdés a pontuacdo que fecha a
citacao.

Ex:



- Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculacao
escolar ou vinculacéo profissional 4.

- Segundo Morais et al. (ANO) 4 foi identificada a presenca de concrec¢ées de
bauxita no Rio Cricon.

Art. 3°. O Artigo Cientifico devera ser estruturado nas seguintes sessdes:

8§ 1° Pré-textual: Folha rosto, banca examinadora, agradecimentos, dedicatoria,
resumo, abstract, sumario, lista de tabelas, lista de quadros, lista de figuras.

O resumo € a condensacdao do artigo, que delineia e/ou enfatiza os pontos mais
relevantes do trabalho. Devera aparecer em forma estruturada contendo os
seguintes topicos: Introducéo; Objetivos; Métodos, Resultados e Conclusdes. A
mesma estrutura também devera ser utilizada no abstract. O resumo devera
apresentar uma descri¢céo clara e concisa do contedado, com um limite de 300
(trezentas) palavras e ndo deve conter ilustracfes. As palavras-chave deveréo
ser consultadas no site de Descritores em Ciéncias da Saude (DECS). Poderéo
ser utilizadas no minimo 3 e no maximo 5 palavras-chave.

§ 2° textual:
INTRODUGCAO

A introducao é a primeira se¢ao do texto. Deve ser concisa, transmitindo ao leitor
0S aspectos essenciais, necessarios para situar o tema do trabalho, onde o autor
exp0de a lacuna do conhecimento cientifico bem como o objetivo de seu trabalho.

METODOS
Os métodos incluem a descri¢cdo detalhada do trabalho em questéo.

- Artigo Original: o estudante deve relatar o critério de selecdo e a descricdo da
amostra estudada, o consentimento informado dos voluntarios da amostra, 0s
métodos relacionados as etapas da pesquisa (equipamentos, instrumentos,
procedimentos, drogas utilizadas, etc.) e o tratamento estatistico (ANEXO 1 -
MODELO DE ARTIGO ORIGINAL).

RESULTADOS

- Artigo Original: Os resultados devem responder claramente aos objetivos do
trabalho, na forma de texto, figuras, tabelas e/ou quadros. Deve-se evitar a
superposicao dos resultados. Por exemplo: os dados que aparecerem em
tabelas, ndo devem ser repetidos na forma de texto.

DISCUSSAO

Na discusséao o estudante deve explicar seus resultados, fundamentando-se nas
principais evidéncias cientificas que norteiam a tematica, assim como confrontar



0s seus achados com outros trabalhos. Em adendo, o estudante deve expor as
possiveis implicacdes clinicas de seus resultados, bem como suas eventuais
limitacGes.

CONCLUSAO

A conclusao deve representar a secao final do texto, na qual se apresentam as
deducgbes tiradas dos resultados do trabalho ou levantadas ao longo da
discusséo. Essas deverado apresentar relacéo direta com os objetivos do estudo.

8§ 3° poOs-textual:

As referéncias formam um elemento obrigatério, devendo ser limitadas ao
méaximo de 30 referéncias por artigo. Devem ser elaboradas segundo as normas
adotadas pelo Comité Internacional de Editores de Revistas Médicas (ICMJE —
normas de Vancouver).

CAPITULO I
DO REGISTRO DO PROJETO DE TCC
Art. 4°, Os estudantes deverdo registrar o projeto do TCC no link disponivel no
site institucional dentro da aba do NDCT:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSHIJWrIBhg4I TtFIvwgUORF1SU2Ee
VAAuUUdmMagrLTA4bV8reCQ/viewform

CAPITULO IV

DA ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 5°. O Coordenador de TCC tem a funcdo de coordenar o andamento da
orientacdo dos TCC'’s, designando professores(as) orientadores(as) que estaréo
disponiveis para atendimento aos estudantes para consultas e aconselhamentos
em horarios pré-determinados.

Art. 6°. Sao fun¢des do coordenador(a) de TCC:

a) acompanhar todas as atividades inerentes a realizagdo do TCC.

b) responsabilizar-se pelos tramites administrativos junto a secretaria, mantendo
a Coordenacéo dos Cursos informadas;

c)atender aos grupos/estudantes no que se refere as orientacdes de carater
geral, prazos, normas ou regulamentos;

d)elaborar a listagem dos orientadores credenciados;

e) encaminhar aos orientadores a relacédo dos TCC e dos grupos/estudantes a
eles destinados;


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfIJWrlBhq4ITtFIvwgU0RF1SU2EeVAAuUdmgrLTA4bV8reCQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfIJWrlBhq4ITtFIvwgU0RF1SU2EeVAAuUdmgrLTA4bV8reCQ/viewform

f) manter com os orientadores espaco para discussao das atividades inerentes
ao processo de orientacdo e o adequado desenvolvimento do TCC,;

g) garantir o processo de orientagdo dos estudantes (em grupo ou
individualmente);

h)organizar o processo de apresentacdo do TCC, elaborando o respectivo
cronograma,

i)homologar os nomes indicados para compor a banca examinadora de TCC,;

J)garantir o cumprimento das normas do TCC pelos orientadores(as) e
grupos/estudantes.

Paragrafo Unico - Sera permitido aos estudantes sugerirem professores(as) que,
se aceitos pelo Coordenador(a) de TCC, poderéo colaborar no desenvolvimento
do trabalho, sendo denominados coorientadores. A este sera assegurada a
coautoria do trabalho, juntamente ao orientador e ao grupo de estudantes.

Art. 7°. Funcdes do orientador(a) de TCC:

a) manter com o grupo/estudante dialogo cordial, franco e aberto:

b) transmitir seguranca e conhecimento em relagdo ao conteudo e
desenvolvimento do trabalho;

c) auxiliar na construcéo de todo o procedimento metodoldgico e estatistico para
o desenvolvimento do trabalho cientifico;

d) incentivar e auxiliar o grupo/estudante a superar possiveis lacunas de
conhecimento em relagéo ao trabalho cientifico;

e) discutir com o grupo/estudante a viabilidade e consisténcia da proposta do
estudo apresentando sugestdes e criticas.

f)incentivar o processo de amadurecimento intelectual do grupo/estudante, nédo
assumindo as tarefas por ele;

g) permanecer atento com relacdo a coeréncia entre objetivos, métodos,
referencial tedrico e resultados obtidos.

h)orientar a redacdo do trabalho para evitar ambiguidades, generalidades e
imprecisao;

iyser presente e atento ao grupo/estudante nos horarios marcados para
orientacao;

j) estar atento aos prazos e procedimentos administrativos e académicos;



K) garantir ao estudante/grupo a avaliacao sistematica do trabalho, obedecendo
aos critérios pré-estabelecidos na normatizacéo do TCC.

[) atender as determinacdes da normatizacdo do TCC, informando sobre
possiveis intercorréncias durante o processo de orientacao;

m) garantir a participacdo do coorientador nas producdes cientificas originadas
a partir do TCC, desde que previamente acordado.

CAPITULO V

DA ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Art. 8°. Pré-Banca Examinadora

§1° Apos a conclusdo do TCC e a autorizacdo do orientador(a), o estudante
devera enviar a bibliotecéaria responsavel o TCC por e-mail (com no minimo 15
dias de antecedéncia do envio a banca) para que seja realizada uma revisao da
formatacdo do mesmo.

82° ApoOs a revisao da bibliotecaria, o TCC sera devolvido ao estudante e ao
orientador(a) para que sejam realizadas as alteracdes necessarias.

8§ 3° Apés a conferéncia final do trabalho o mesmo devera ser encaminhado ao
Coordenador(a) de TCC e o(s) estudante(s) deverao preencher o formuléario para
agendamento da defesa que encontra-se disponivel em link no site institucional
dentro da aba do NDCT:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIPQLSIn7cCIXVIBRO2s0mjyPGTI999Z
Fl-xaHyX61gqvhPOyU 2MAQ/viewform

8 4° Todos os estudos que envolverem intervengdes em seres humanos, como
coleta de dados (registros, prontuarios) ou coleta de materiais biolédgicos,
deverdo ser submetidos a avaliacdo prévia do Comité de Etica em Pesquisa
Institucional. A folha de aprovacdo do CEP devera ser entregue junto ao TCC
formatado.

Art. 9°. Banca Examinadora

81° As datas das apresentagdes serdo determinadas pelo Coordenador(a) de
TCC.

Art. 10°. Banca Examinadora

8 1° Os trabalhos deverao ser encaminhados aos componentes da banca com
no minimo 15 dias de antecedéncia, em copia impressa feita em papel A4 ou por
e-mail, utilizando apenas um de seus lados para a impressdo. Em anexo 0s
estudantes deverdao encaminhar a folha de confirmacdo da banca e solicitar
assinatura dos membros. A folha assinada devera ser entregue ao
Coordenador(a) do TCC.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfn7cCJXV9BRO2s0mjyPGTl99qZFI-xaHyX61qvhPOyU_2MAQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfn7cCJXV9BRO2s0mjyPGTl99qZFI-xaHyX61qvhPOyU_2MAQ/viewform

§2° Apos a entrega do Trabalho de Concluséo escrito, 0 mesmo devera ser
apresentado de forma oral, por um dos componentes do grupo, com tempo de
duracéo de 15 (quinze) minutos, diante de uma banca examinadora formada por
Professores pertencentes ao quadro docente da FCMS/JF - SUPREMA e
eventualmente por professores convidados, que terdo 15 (minutos) para
guestionamentos e posterior avaliacdo. As datas das apresentacdes serdo
determinadas pelo Coordenador(a) de TCC.

§ 3° ApoOs a apresentacdo e os questionamentos da banca examinadora, esta
emitira um parecer ao Coordenador de TCC que ficara responsavel por repassar
tais sugestdes ao estudante e ao Orientador(a) para que sejam efetuadas as
alteracdes propostas.

Art. 11°. Pés Banca Examinadora

§1°. Os estudantes, sob a orientacédo do professor(a) orientador(a) responséavel,
deverdo realizar as corre¢des solicitadas pela banca e encaminhar a versao final
para o e-mail do Coordenador(a) de TCC, respeitando o prazo maximo de 10
dias apos a defesa do mesmo.

§ 2°. O Coordenador(a) de TCC ficara responsavel em revisar a versao final de
acordo com o parecer emitido pela banca examinadora e encaminhar o mesmo
para arquivamento na Biblioteca.

§ 3% Os estudantes deverdo entregar uma copia impressa na Biblioteca
encadernada em espiral.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12°. A avaliacdo do TCC (escrito e oral) sera feita por uma banca
examinadora composta de no minimo 2 (dois) professores(as) pertencentes ao
corpo docente da FCMS/JF - SUPREMA ou por professores(as) externos
convidados.

Art. 13°. Apés a avaliacdo do TCC (escrito e oral), a banca examinadora deve
emitir 0s seguintes pareceres:

| — Aprovado.

Il — Pendente.

Neste caso, o(s) estudante(s) deve(m), em um prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, realizar as corregdes estabelecidas pela banca examinadora e enviar
novamente para o coordenador de TCC.

[l — Reprovado. O estudante devera cursar novamente a disciplina



As notas serdo emitidas apos as corre¢des aprovadas pelo coordenador de TCC.

CAPITULO VII

DA PUBLICACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 14. ApOs seis meses, caso 0s estudantes ndo apresentem interesse em dar
continuidade ao trabalho na submissdo do manuscrito, o artigo passara a ser de
autoria principal do professor(a) orientador(a), e este poderd realizar
modificacdes que julgar necessarias.



ANEXO 1

MODELO DE ARTIGO ORIGINAL

FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS E DA SAUDE DE JUIZ DE FORA

TITULO DO TRABALHO

Por

NOME DO ESTUDANTE

Trabalho de Concluséao de Curso apresentado
a Faculdade de Ciéncias Médicas e da
Saude de Juiz de Fora como requisito
parcial para obtencéo do titulo de bacharel em nome do curso.

ARTIGO ORIGINAL

Juiz de Fora - MG

Més, 20XX



FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS E DA SAUDE DE JUIZ DE FORA

NOME DO ESTUDANTE

Apresenta o Trabalho de Conclusdo de Curso: Titulo do Trabalho

Banca Examinadora:

Profa. XX. XXXXXXXXXXXXX
- Orientador(a) -

Profa. XX, XXXXXXXXXXXXXXXXX

Prof. XX, XXXXXXXXXXXXXXX

Més, 20XX
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1. INTRODUCAO

1° Paragrafo: Problema — o que se sabe?

2 e 3° Paragrafo: Contextualizacdo (dados epidemiolégicos, citacdes de outros
estudos que investigaram algo parecido com o que vocé esta desenvolvendo)

4° Paragrafo: Lacuna do conhecimento - o que néo se sabe?
5° Paragrafo: Definicdo e objetivo do estudo — o que seré estudado e a hip6tese ou

objetivo; preferencialmente, ndo incluir resultados ou conclusbées*

Fonte: Araljo CGS. Detalhando a redac¢éo do artigo cientifico: 25 a 30 paragrafos.
Arq Bras Cardiol. 2014; 102(2):e21-e23.

Obs.:

- Exemplo de citacdo numérica final da frase:

1 9,9,9,9.9,9,9,9.9,9.9,.9.9,9,9.9.9,9,.9.9.9,9.9.9,9,0.9.9.9,9.9.9,9.9.9.9:0.9.9,.9.9.9,9,9,9.0,9,0.9,0,4
1:9,9,9.9.9,9,9.9,9,9.9.9.9,9.9.9,9,:9.9.9,9,.9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,0,.9.9,.9,:0.9,9.9:0.9.9,.9,.9.9,9,9.9.9,9,9.9,9,0,.0.4
1:9,9,9,.9.9,9,9.9,9,9.9.9.9,9.9.9,9,:9.9.9,9,.9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,9,9.9,.9,0.9,9.9:9.9.9,.9,9.9,9,9.9.9,0,9.9,.9,0,.0.4

) 9.0.0.9.0.9.0.9.0.090.9.90.909909.9099900090900909000000000900009000009000000C

- Exemplo de citag&o inicio da frase (lembre de manter também a numeragéo

sobescrita):

De acordo com Fulano et al. (ANO) & XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXX.
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2. METODOS

1° Paréagrafo: Populagdo e amostra - critérios de inclusdo e/ou exclusdo; mencao a
termo de consentimento livre e esclarecido e aprovacéo pelo comité de ética

2° Paragrafo: Populacdo e amostra Il - descricdo de subgrupos amostrais especificos
ou quando necessério para explicar mais detalhadamente procedimentos
relacionados ao acompanhamento e eventuais perdas

3° Paragrafo: Métodos principais - variavel ou procedimento mais importante

4° Paragrafo: Metddos principais Il - desdobramento do paragrafo acima*

5° Paragrafo: Métodos secundarios - variaveis menos importantes

6° Paragrafo: Protocolo do estudo - detalhamento do que foi feito e como foi feito

7° Paragrafo:Protocolo do estudo Il - dados adicionais quando necessario e justificado”
8° Paragrafo: Analise estatistica - métodos descritivos e inferenciais

9° Paragrafo: Analise estatistica Il - software e nivel de significancia

Fonte: Aratjo CGS. Detalhando a redacgéo do artigo cientifio: 25 a 30 paragrafos. Arq
Bras Cardiol. 2014; 102(2):e21-e23.
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https://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0066-782X2014000200037#fn01
https://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0066-782X2014000200037#fn01

3. RESULTADOS

1° Paragrafo: Dados gerais - descritivos da amostra e informagdes sobre fluxo de
selecéo dos pacientes e sobre a efetiva realizacdo do estudo

2° Paragrafo: Principais resultados - variaveis mais importantes

3° Paragrafo: Principais resultados Il - resultados adicionais e outras analises das
variaveis mais importantes-

4° Paragrafo: Resultados secundarios - das outras variaveis do estudo

5° Paragrafo: Resultados secundarios Il - resultados adicionais das variaveis ou da
inter-relagéo ou interacdo entre as mesmas-

6° Paragrafo: Resultados secundarios Il - resultados adicionais das variaveis ou da
inter-relacéo ou interacdo entre as mesmas:

7° Paragrafo: Outros resultados e analises realizadas na pesquisa -

Fonte: Araljo CGS. Detalhando a redacdo do artigo cientifico: 25 a 30 paragrafos.
Arq Bras Cardiol. 2014; 102(2):e21-e23.

- Exs de Tabela.:

Tabela 3. Escores das oito dimensodes de QV (SF- 36).

Dimensdes e componentes do SF — 36 Média + DP

Capacidade Funcional 61 + 28,5
Aspectos Fisicos 48 + 44,8
Dor 66 + 30,3
Estado Geral de Saude 59 + 13,4
Vitalidade 78 + 20,4
Aspectos Sociais 89 + 18,6
Limitagdo por Aspectos Emocionais 65 + 46,6
Saude Mental 82 + 19,8

Legenda: DP (desvio padrao)

12


https://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0066-782X2014000200037#fn01
https://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0066-782X2014000200037#fn01
https://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0066-782X2014000200037#fn01
https://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0066-782X2014000200037#fn01

- Exs de Figura.:

Capacidade Funcional

Idade

Figura 1. Correlagéao entre Capacidade Funcional versus ldade
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4. DISCUSSAO

1° Paragrafo: O problema e a proposta “original” do estudo — recolocando a
problematica do estudo

2° Paragrafo: Interpretacédo do principal resultado — significado do que foi encontrado

3° Paragrafo: Contraste com a literatura —em que o presente resultado confirma dados
anteriores

4° Paragrafo: Contraste adicional com a literatura* — explorando diferencas
metodoldgicas ou mecanisticas

5° Paragrafo: Contribuicdo ao conhecimento do resultado principal — qual é a
“novidade” ou a principal mensagem ou contribuicdo da pesquisa ao corpo atual de
conhecimento

6° Paragrafo: Interpretacdo dos resultados secundarios — 0 que esses resultados
informam ou significam.

Fonte: Araljo CGS. Detalhando a redac¢éo do artigo cientifico: 25 a 30 paragrafos.
Arq Bras Cardiol. 2014; 102(2):e21-e23.

Obs.:

- Exemplo de citacdo numérica final da frase:
1,9,9,9,9,9.9,9,.9,9,9.9,9.9,9,9.9,0.9,9,0.9.0.9,9,9,9.0.9.9,.90.9.0.9.0.9.9,0.9.0.90.9,.0.9,0.9.9,0.9,0,0,4

1.9,9.9,9,9.9,9.9,9,9.9,0.9,9.9,9,0.9,0.9.9,0.9,0:9.9.9.9.9,.9.9,.0.9,0.9,9,0.9,0.9.9,0.9,0.9,9,0.9,0.9.9,0.9,0.0.4

1.9,0.9,9.9.9,9.9,9.9.9,0.90.9.9,9,0.9,0.90.9,0.9,0:9,9,0.9,0.9.9,0.9,0.9,9,0,9,.0.90.9,0.9,0.9.9:0,9,0.9,0.9.9,0.0.¢

) 9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.0099999.990909099990999009900099900000000C

- Exemplo de citacdo inicio da frase (lembre de manter também a numeracgéo

sobescrita):

De acordo com Fulano et al. (ANO) £ XXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX X.
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5. CONCLUSAO

1 ou 2 paragrafos respondendo aos objetivos do estudo.
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1. Sociedade Brasileira de Nefrologia. Censo de Didlise SBN 2013. Available from:
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